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Vec: Vedenie [ftovnictva a mzdovej agendy MAS - Objedndvka

Na ziiklade Vami predloienej ponuky v procese zad5vanla z6kazky podfa 5117 ZVO s ndzvom Vedenie
r:Etovnicwa a mzdovej agendy MAS si u Vds objedniSvame vedenie (dtovnictva a mzdovej agendy MAS -

sluiby v rdmci realiz6cie projektu Chod MAS Pod hradom eidva - k6d lTMS2O14+ NFP3O2O50AGA5.

Specifi kricia predmetu z5kazky:

o vedenie fdtovnfctva MAS,

o vedenie mzdovei aSendy MAS.

v rozsahu uvedenom v prilohe d. L tejto objedndvky.

DohodnutC cena:
Cena bez DPH: 150,00 Eur / mesiac
DPH 20%: 0,00 Eur / mesiac
cena s DPH: 150,00 Eur (Slovom: jednostopitdesiat a 0/100 Eur mesaine)

Lehota plnenia: najnesk6r do 3t.72.2023

Miesto plnenia: Prelovskt kraj, okres Vranov nad Toplbu, Hencovce, ul. Slddkovidova 7995/32,
kanceldria MAS

6a15ie dojednania:

1. DodSvatel sa zavdzuje dodriat vietky podmienky a poiiadavky urden6 Objedniivatelbm uveden6
vo r4izve na predloienie ponuky z 20.4.2020.

2. Dodiivatef je povinni dodriiavat pri dodani sluiby z6kony Slovenskej republiky a srivisiace
nariadenia Eur6pskej inie tak, aby sa dosiahol stanoven,f' rltel.
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3. Dod6vatel' preberd 26ruku za dodanie sluiby, a to na zdklade dodania rjitovnej zdvierky za

ukonien6 0dtovnd obdobie a preberacieho protokolu.

4. Doddvatel sa zaviizuje strpiet' Wkon kontroly/auditu sUvisiaceho s dodiivan'l'mi sluibami
kedykolvek poaas platnosti a Idinnosti zmluvy o poskWnuti nen6vratn6ho finandn6ho prispevku,

a to opr6vnenfmi osobami a poskytnrit im vietku potrebn0 sOiinnost.

Opr6vnen6 osoby na Wkon kontroly/auditu sd najmii:

a. Ministerstvo p6dohospodirstva a rozvoja vidieka Slovenskej republiky a nim poveren6
osoby,

b. Ministerstvo financiiSlovenskej republiky a nim poveren6 osoby,

c. 0rad vliidneho auditu,

d. Protimonopolnf (rad Slovenskej republiky,

e. Kontroln6 o196ny Eur6pskej [nie,
f. V'i bor pre vnitorn\i audit a vliidny audit;

g. Najvy5si kontrolnf 6rad Slovenskej republiky;

h. Splnomocneni zSstupcovia Eu16pskej Komisie a Eur6pskeho dvora auditorov."

ZSveretn6 ustanovenia:

1. Vo vietkich ostatn\i'ch ot6zkach neupravenli'ch touto objedndvkou sa postupuje podla

obchodn6ho zdkonn(ka.

2. Tiito objedn6vka nadobrida platnost' dfiom jej prevzatia dod6vatelbm a nadobfda ridinnosd

driom jej zverejnenia na webovom sidle objedndvatela.

3. Tiito objedniivka je vyhotovend v dvoch v,y'tladkoch s urEenim po jednom v'y'tlaiku pre

objednilvatel'a a pre doddvatefa.

4. Meni( alebo dop(ia{ text teito ob.iedniivky je moind len formou pisomn'l,ch dodatkov, ktor6
budri platn6, ak budi riadne potvrden6 a podpisan6 oprdvnen\imi z6stupcami zmluvnich strdn.

5. Zmluvn6 strany vyhlasujti, ie objedn:ivku u2atvorili slobodne a vdine, objedndvka nebola
uzavretd aniv tiesni, ani za ndpadne neuy'hodn'/ch podmienok, objedniivku si preEitali, jej
obsahu rozumejU a na znak s0hlasu objedndvku podpisujti.

Prilohy:
Priloha d. l5pecifikdcia predmetu zdkazky
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Vfzva na predloienie ponuky

Miestna ak6ne skupina Pod hradom 6i6va

Prilohaこ 1

Specifikacia predmetu zaka2ky

Vedenie 06tovnictva a mzdovej agendy MAS

Vedenie rictovnictva podfa zakona d.431/2002 Z.z. o 0etovnlctve v zneni neskorsich predpisov (dalei len
,,zekon o Uetovnictve") a v zmysle smernlc spolocnosti a opatreni MF SR, ktore zahana nasledovne:

- Zatriedenie, kontrola a spracovanie Udtovnych dokladov (prijat6 a vystavene faKury, interne doklady,
pokladniane doklady, bankov6 Wpisy a pod.);

- Kontrola formalnej spravnosti predlozenych pNotnych dokladov fctovnictva pred zauctovanim v zmysle
zakona o Uctovnictve;

- Vedenie a spracovanie podvojneho Udtovnlctva podl'a zakona o Udtovnictve za posudzovan6 Uetovn6
obdobie v rozsahu do 50 uetovnych prlpadov mesacne, spracovanie riadnej fdtovnej zavierky
a mimoriadnej Uetovnej z6vierky, v plnom rozsahu v sulade so zakonom o Uelovnictve a v zmysle platnej
legislativny SR;

- Vedenie evidencie pohladavok a zavezkov, bankowch Wpisov, pokladne;

- Vzejomne zapoeitanie pohtadavok a zavezkovi

- Evidencia, odpisy a inventarizacia hmotneho a nehmotn6ho majetku;

- lnventarizAcia pokladne a Uetov v zmysle legislativnych poziadavlek;

- Zufiovanie porieiek a dotacii (analyticke evidencia podta poziadaviek), kontrola;

- Spracovanie a zasielanie povinnych statistick ch hlasenl pre Statisticky Urad SR v stanovenych termlnoch,
ako aj ekonomickych prehfadov na zaklade poziadaviek:

- lnformovanie o platobnych povinnostiach vo6i Stanym instilrlciem (danow Urad, soci6lna a zdravotne
poisfovne), voei fyzickim osob6m, pravnickim osob6m, orgenom 56tnei sprevy a samospravy, ako aj vo6i
penaznYm 0stavom;

- Mesaen6 06tovn6 zostavy, ako napr. Uetovny dennik, hlavne kniha, prehtad nekladov a Wnosov, evidencia
pohtadevok a z6vtizkov (podla potrieb a poziadaviek);

- Spracovanie danov6ho priznania a ostatnich vikazov plynucich z platnei legislativy SR;

- Spracovanie internej smernice na vedenie Udtovnictva, internej smernice na evidenciu a odpisovanie
majetku a internei smemice podfa poziadaviek;

- Priprava podkladov pre audit a asistencia podas auditu;

- Spolupraca pri daiovej kontrole - osobna U6asf v pripade kontroly spracovanych obdobi (vyiadrenie sa k
sposobu Uetovania)i

- Poskytovanie ekonomick6ho a Udtovn6ho poradenswa, ako aj poradenstva pri zavadzani administratlvy,
obehu dokladov a pod.;

Vedenie mzdovej agendy:

- Evidencia personalistiky, prlprava prvotnych dokladov pri n6stupe do zamestnania, vyhotovovanie
pracovnych zmluv a dodatkov k pracovnym zmluvam, priprava dokladov k ukon6eniu pracovneho pomeru;

- Spracovanie mesadnych miezd do 3 stelych zamestnancov na PZ a do 2 pracovnikov na DvP, vratane
vyhotovenia Wplatnych p6sok a potvrdenl pre zamestnancov;

- Spracovanie mesadnych Wkazov a ich elektronicke zaslanie na prisluine Institucie (Sociaha poistovna,
zdravotne poisfovne, Finandne spr6va);

- Spracovanie a elektronicke zaslanie roeneho hlesenia a z0etovania dane z prljmu;

- Spracovanie Wstupntch listin, mzdowch listov a evidencnych listov dochodkoveho poistenia;

- Prihlasovanie a odhlasovanie zamestnancov do/z prlslusnych instit0cii.


